CAMARA
MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1 Determina as especificagdes basicas para realizacao de Inexigibilidade para a contratacao
de servigos especializados de assessoria contabilidade publica.

1.2 E classificado como servico comum, pois possui especificagdo usual de mercado e
padrao de qualidade definidas em Edital, nos termos do paragrafo Gnico do art. 6°, inciso
XIll, da Lei Federal n. 14.133/21.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (onze) meses, contados do recebimento
da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total da contratacdo é de e R$ 84.000,00 (oitenta e quatro mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela.

2 FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
(Art. 74 11l da Lei n°® 14.133/21).

2.1 A contratacdo de assessoria em contabilidade para a Camara Municipal justifica-se pela
necessidade de assegurar a correta aplicacdo das normas contabeis publicas, garantir a
transparéncia na gestdo dos recursos publicos e atender as exigéncias dos érgaos de
controle externo, como tribunais de contas. A complexidade das normas contabeis
aplicaveis ao setor publico, aliada as constantes atualizacbes na legislacdo, exige o
suporte de profissionais especializados para orientagdo técnica, elaboracdo de
demonstrativos contabeis, andlise de balancos, acompanhamento da execucdo
or¢camentaria e financeira, bem como para o correto registro e classificacdo das despesas
e receitas.

2.2 Além disso, a assessoria contabil contribui para a melhoria da eficiéncia administrativa,
prevencdo de falhas e irregularidades, e fortalecimento dos mecanismos de controle
interno, sendo fundamental para 0 bom funcionamento e a legalidade dos atos da Camara
Municipal.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A solugéo proposta contempla a contratacdo de empresa especializada para a prestacao
de servicos técnicos de assessoria e consultoria contdbil, com base na Lei n°
14.133/2021, que rege as contratacdes publicas. A contratacdo tem por objetivo oferecer
suporte qualificado @ Camara Municipal na execugdo das atividades relacionadas a
contabilidade publica, abrangendo a orientacdo na aplicacdo das normas legais vigentes,
apoio na elaboracdo e analise de demonstrativos contdbeis e financeiros,
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acompanhamento da execu¢do orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como auxilio
na preparacao de prestacdes de contas e atendimento aos 6rgdos de controle externo.

3.2. A solugéo visa assegurar a conformidade dos atos administrativos com a legislacéo,
promover a transparéncia na gestdo dos recursos publicos, prevenir falhas e
irregularidades, além de contribuir para o fortalecimento do controle interno e a eficiéncia
na gestéo publica.

3.3. O servigo seré prestado de forma continua, com foco na capacitacdo e suporte técnico
aos servidores, promovendo o aperfeicoamento dos processos contabeis e garantindo o
atendimento pleno as exigéncias legais e institucionais.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

4.1 Os requisitos da contratacdo, conforme os preceitos da Lei n°® 14.133/2021, envolvem a
selecdo de empresa especializada e devidamente registrada no conselho profissional
competente, com experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria contabil no setor publico, especialmente junto a érgaos legislativos.

4.2 A contratada devera dispor de equipe técnica qualificada, composta por profissionais com
formacdo em Ciéncias Contébeis, registro regular no CRC e conhecimento atualizado das
normas de contabilidade aplicadas ao setor publico, da legislacdo orcamentaria e
financeira, e dos procedimentos exigidos pelos tribunais de contas.

4.3 Os servicos deverao ser prestados de forma continua e personalizada, com atendimento
in loco e remoto, conforme as necessidades da Camara Municipal, assegurando o
cumprimento das obrigacfes legais, a regularidade fiscal e contabil, e a adequada
instru¢do dos processos administrativos.

4.4 A empresa contratada deverd também garantir a confidencialidade das informagfes
tratadas, utilizar metodologias compativeis com as praticas da administracdo publica, e
apresentar relatorios técnicos periédicos que permitam o acompanhamento e a avaliacao
dos servicos prestados.

4.5 N&do sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.6 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pela razao de ser um servico intelectual que sera realizado uma Unica vez junto
a contratante.

5 MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso |I,
daLei n®14.133/2021).

5.1 Os servicos deverdo ser prestados no momento da apresentacdo da ordem de
autorizacao, emitida pelo setor competente da secretaria responsavel pela contratacao
do objeto em até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento da Nota de Empenho e
respectiva Autorizacao de Fornecimento;

5.2 Os servi¢cos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

RUA BENEDITO CLEMENTINO DE CARVALHO, 226
CENTRO, NOVA SANTA RITA, CEP - 64.764-000
CNPJ - 03.570.693/0001-46
WWW.NOVASANTARITA.PI.LEG.BR



CAMARA
MUNICIPAL

devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.3 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (duas) horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

5.4 A contratada comprometer-se-4 a dar total garantia quanto a qualidade dos servi¢os
fornecidos, bem como efetuar a reexecucéo, e totalmente as suas expensas de qualquer
servico realizado comprovadamente, portanto, fora das especificacfes técnicas e
padrdes de qualidade determinados;

5.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita
execucgdo do contrato.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/21) ‘

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ado das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4 O contratado seré obrigado a reexecutar, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se Termo de Referéncia — Compras — Lei n® 14.133/21 — verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.5 O contratado ser& responséavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.6 Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucado do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.6.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.7 As comunicacgfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9 Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcéo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacbGes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢édo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da

empresa junto ao SICAF.

6.11 Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam

regularizados no SICAF.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘g’, da Lei n° 14.133/2021)

7.1 O pagamento serd realizado até 30 dias apos a solicitagdo que devera ser protocolada
até o 5° (quinto) dia do més subsequente ao do fornecimento, acompanhado da nota
fiscal/fatura, emitida juntamente com recibo em 04 (quatro) vias de igual valor, copia do
contrato, nota de empenho, certiddo negativa de débitos trabalhistas, FGTS, certidao
conjunta de débitos fiscais junto a unido, certiddo negativa de débitos junto a SEFAZ,
certiddo negativa de débitos municipais, autoriza¢do de fornecimento do objeto, firmado
pela autoridade competente, e em conformidade com o disposto no art. 6°, inciso X, da

Lei 14.133/21.

7.1.1 A nota fiscal referida acima deve apresentar discriminadamente 0s servicos

fornecidos a que se referir;

7.1.2 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e neste caso 0 vencimento dar-se-a no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da apresentacdo da documentacdo devidamente corrigida e valida, ndo

ocorrendo neste caso, quaisquer dnus por parte da Administracao;

7.1.3 Nenhum pagamento serd efetuado aos adjudicatarios enquanto pendente de
liquidagdo ou qualquer obrigagdo financeira que Ihe for imposta em virtude de

penalidade ou falta de entrega do servico.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE PROCESSO DE

CONTRATACAO DIRETA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)
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8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Inexigibilidade, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “b”, “c” e “€”, na
Lein.° 14.133/2021.

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

8.7 Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacéo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

8.13 Habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 A estimativa de preco.
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9.1 A estimativa de preco.

PRECO DO

ITEM VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNID | QUANT.

Contratacdo de servicos
1 |especializados de assessoria PARC 12 RS 7.000,00 RS 84.000,00
contabilidade publica.

VALOR TOTAL: R$ 84.000,00

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara, uma vez que, o programa de
trabalho e o elemento de despesa, consta especificos na tabela:

Or¢amento da Camara
Projeto/Atividade: Elemento de Despesa: Fonte de Recurso:

2025 3.3.90.39 500

Responsavel pela elaboragédo do Termo de Referéncia.

Nova Santa Rita-PI, 06 de janeiro de 2025.

GABRIEL BARROSO MIRQO
Agente de Contratagao
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