CAMARA
S MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1 Trata-se de contratacdo direta de pessoa juridica especializada na prestagao de servigos
de producéo audiovisual, incluindo captacao de imagens, edicdo de videos, cobertura de
eventos institucionais, criacdo de conteldo para redes sociais e campanhas de divulgacao
institucional, com o objetivo de promover a transparéncia, a comunicacao e 0 acesso a
informacéo sobre as acdes da Camara Municipal de Nova Santa Rita-Pl.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacéo é de até 31 de dezembro de 2025, contados da data
da assinatura do contrato, prorrogavel, na forma do artigo 105, da Lei n°® 14.133/2021.

1.3 O custo total estimado para a futura contratacdo para a aquisi¢cdo do objeto serd de R$

20.000,00 (vinte mil reais), por todo o periodo de vigéncia do Contrato.

1 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1 A contratacdo direta de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de
producdo audiovisual, incluindo captagcédo de imagens, edicdo de videos, cobertura de
eventos institucionais, criagdo de conteddo para redes sociais e campanhas de
divulgacao institucional, com o objetivo de promover a transparéncia, a comunicagao e o
acesso a informacdo sobre as agfes da Camara Municipal de Nova Santa Rita-PlI,
justifica-se pela necessidade de garantir a profissionalizacdo da comunicacdo
institucional, aumentando o alcance, a credibilidade e o engajamento do 6rgéo publico.

2.2 A medida também encontra respaldo legal nos casos previstos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, conforme a legislacdo vigente, assegurando a observancia
dos principios da legalidade e do interesse publico. Assim, a contratacdo direta revela-se
ndo apenas necessdria, mas essencial para assegurar a manutencdo adequada das
atividades institucionais, evitando descontinuidade e promovendo a adequada execuc¢ao
das funcdes publicas.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)

3.1 A presente solucdo consiste na contratacdo direta de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de producgdo audiovisual, incluindo captacédo de imagens, edicdo de
videos, cobertura de eventos institucionais, criacdo de conteldo para redes sociais e
campanhas de divulgagdo institucional, com o objetivo de promover a transparéncia, a
comunicacgao e o acesso a informagéao.

3.2 A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a profissionalizacdo da
comunicacao institucional, aumentando o alcance, a credibilidade e o engajamento do 6rgéo
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publico. A escolha pela contratacdo direta justifica-se pela necessidade de agilidade no
atendimento e pela especializacdo do prestador de servicos, que deverd cumprir
rigorosamente os prazos, especificagdes técnicas e condi¢es estabelecidas no instrumento
contratual.

| 4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

4.1
4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Cumprir as exigéncias deste Termo de Referéncia.

Prestar os servicos, conforme especificacbes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacBes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990)

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
Responder pelas despesas relativas a material, funcionarios, acidentes de trabalho, de
seguros, taxas, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
transportes, fretes, equipamentos e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita
aquisicao do objeto contratado;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente a Camara
Municipal ou a terceiros em razdo de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou do seu
representante na execucdo do contrato, independentemente de outras cominacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita; atender prontamente as solicitagcbes da
fiscalizacdo do municipio referente a prestacdo de informac¢fes ou outras demandas
administrativas quando solicitadas;

Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentag&o, adicional noturno, hora extra, diarias, assisténcia médica,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢des

Civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos
servicos, ficando ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com o0s
mesmos;

4.10 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste

Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucéo;

4.11 A Contratada devera prestar os servigos solicitados, arcando com todas as despesas,

ndo gerando nenhum 6nus para a Contratante/ Assumir inteira responsabilidade pela
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execucao da entrega dos servicos, devendo garantir a qualidade destes e méo de obra
empregada na execucao do objeto do Termo;

4.12 Oferecer como garantia da ndo conformidade, a substituicdo dos servigos fornecidos
por outro de mesmo modelo ou superior, sem dnus para o Contratante;

4.13 N&o havera exigéncia da garantia contratual dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

4.14 Na&o serd admitida a subcontratac@o do objeto.

5 MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il
da Lei n® 14.133/2021).

5.1 Os servicos deverdo ser realizados no momento da apresentacdo da ordem de
autorizacdo, emitida pelo setor competente da cémara municipal responséavel pela
contratacdo do objeto em até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento da Nota de
Empenho e respectiva Autorizacdo de Fornecimento;

5.2 Os servi¢cos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo serem substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

5.3 Caso nédo seja possivel a realizacao dos servi¢os na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (duas) horas de antecedéncia para
gue qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e for¢ca maior.

5.4 Os servicos deverdo serem realizados conforme a solicitacdo do 6rgao requisitante.

5.5 A nao realizacdo dos servicos dentro dos prazos podera ensejar a aplicacdo das sancées
legais previstas.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/21) ‘

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, 81°).
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6.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4 A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se refere neste Termo de
Referéncia — Compras — Lei n® 14.133/21 — verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execuc¢do ou dos servicos nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

6.5 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.6 Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.6.1 A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7 As comunicacbes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8 O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da

empresa junto ao SICAF.

6.11 Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘g’, da Lei n° 14.133/2021) ‘

7.1 O pagamento sera realizado na Camara Municipal de Nova Santa Rita-Pl, até 30 dias
apos a solicitacdo que devera ser protocolada até o 5° (quinto) dia do més subsequente
ao do fornecimento, acompanhado da nota fiscal/fatura, emitida juntamente com recibo
em 04 (quatro) vias de igual valor, copia do contrato, nota de empenho, certiddo negativa

de débitos trabalhistas, FGTS, certiddo conjunta de débitos fiscais junto a unido, certiddo
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negativa de débitos junto a SEFAZ, certiddo negativa de débitos municipais, autorizacao

de fornecimento do objeto, firmado pela autoridade competente, e em conformidade com

o disposto no art. 6°, inciso X, da Lei 14.133/21.

7.1.1 A nota fiscal referida acima deve apresentar discriminadamente 0s servicos
fornecidos a que se referir;

7.1.2 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e neste caso o vencimento dar-se-a no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da apresentacéo da documentacao devidamente corrigida e valida, ndo
ocorrendo neste caso, quaisquer 6nus por parte da Administracdo;

7.1.3 Nenhum pagamento serd efetuado aos adjudicatarios enquanto pendente de
liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que Ihe for imposta em virtude de
penalidade ou falta de entrega do servico.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE PROCESSO DE

DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcédo de procedimento de Dispensa, na
forma eletrbnica, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il, na Lei n.° 14.133/2021,
gue culminard com a selecao da proposta de menor preco global.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sancgdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros

O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgéao.

Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,

e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
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para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de

habilitacao:

8.13

Habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 A estimativa de precos foi realizada através do setor responsavel da Camara Municipal,
onde a especificacdo e o valor total do objeto para a futura contratacao é o estimado
logo abaixo:

ITEM

DESCRICAO DO ITEM

UNID

VALOR TOTAL

MESES
ESTIMADO

Contratacdo direta de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servicos de
producdo audiovisual, incluindo captagéo de
imagens, edicdo de videos, cobertura de
eventos institucionais, criacdo de conteddo
para redes sociais e campanhas de divulgagéo
institucional, com o objetivo de promover a
transparéncia, a comunicacdo e 0 acesso a
informacdo sobre as acbes da Camara
Municipal de Nova Santa Rita-PlI.

Servico

09 RS 20.000,00

| 10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento da Camara, uma vez que, o programa de trabalho

e o0 elemento de despesa, consta especificos na tabela:

BN

Camara Municipal de Nova Santa Rita-PI

Projeto/Atividade: Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

2025 3.3.90.39

500

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia
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Nova Santa Rita-PI, 11 de abril de 2025.

Calhid Bomste Wiies -

/] GABRIEL BARROSO MIRCO
Agente de Contratacdo
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